Handleiding P-Direktportaal

Zo zet je IKB-budget in voor je contributie van
jouw vakbond




Wat je vooraf moet weten:

e Jouw opgebouwde IKB-budget kun je inzetten voor je vakbondscontributie voor hetzelfde jaar.
Dit is ook mogelijk als je werkgever de contributie op je salaris inhoudt.

e Het IKB-doel contributie vakbond kun je elke maand aanvragen, op voorwaarde dat je wel
voldoende IKB-budget hebt.

e  Stuur bij je aanvraag direct een bewijsstuk mee. Zonder bewijsstuk kun je geen aanvraag
indienen. Stuur het bewijsstuk mee als (niet-beveiligd) pdf-bestand.

e De sluitingsdatum voor IKB-aanvragen staat op Rijksportaal Personeel.

e Je gaat akkoord met de standaard IKB-verklaring:
Ik verklaar dat ik kennis heb genomen van de informatie en regelgeving over IKB, voldoe aan
de voorwaarden en akkoord ben met de mogelijke gevolgen van mijn IKB-aanvraag.

1. De IKB-aanvraag starten

e Ga naar de IKB-module via ‘Financién en Salaris > Individueel Keuze Budget > Individueel
Keuze Budget'.
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Ministerie van Rinnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Hoe lkunnen we u helpen? 0S8 - 020 02 00 Zoek q -
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Home > Financi&n en salaris
Financién en Salaris

Overige kosten Individueel Keuze Budget Extra pensioen
Inhoudingen en contributies Levensloop Schadevergoeding
Wijziging loonheffing Verhuiskosten Telewerkvergoeding

e Je ziet nu het overzichtsscherm.

2. IKB-budget inzetten voor je vakbondscontributie
e Klik op de tegel ‘contributie vakbond’.
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Home > Financién en salaris > Individueel Keuze Budget > Individueel Keuze Budget Uitgebreide informatie over dit formulier

Individueel Keuze Budget

U kuntin de maand juli een IKB-aanvraag indienen tot en met 14 juli, 22.00 uur.

IKB: Wat kan ik er mee?

Lees op Rijksportaal op welke manieren je je IKB-budget kunt b
Let op! Een keuze die je hebt gemaakt voor een bepaalde maand, kun je alleen nog aanpassen voér de salarisverwerking van die maand.
N& de salarisverwerking kun je geen keuzes meer intrekken of aanpassen.

Te besteden budget Nieuw IKB-doel kiezen
C) = 4 X &
Mijn resterende IKB budget*
in maart: IKB-uren kopen Uitbetalen Batterij elektrische Bedrijfsfitness Thuiswerkplek

fiets

€1.110,90

*Let op: het budget is inclusief
toekomstige uitgaven.

Zeteerstje hele
werkgeversbijdrage in

/

ﬁl .@a

Vaklitratuur Studie voor Contributie Beroepsvereniging
T vakbond
Opbouw budget

Januari Februari Maart April Mei Juni Juli Augustus September | Oktober November December
Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw Opbouw
€1.110,90 €1.110,90 €1.110,90 €1.144.23 €1.144.23 €1.144,23 €1.144,23 €1.144.23 €1.144.23 €1.144,23 €1.144,.23 €1.144,23
Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave Uitgave
€1.110,90 €1.110,90 €1.110,90 €1.144.23 €1.144,.23 €1.144,.23 €1.144,.23 €1.144.23 €1.144,.23 €1.144,.23 €1.144.23 €1.144.23
Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget Budget
€604,70 €1.110,90 €1.110,90 €622,73 €1.144,23 €734,23 €1.144,23 €1.144,23 €499,23 €99,23 €499,23 €499,23

Lees op Rijksportaal hoe je IKB-budget wordt opgebouwd.

Contributie vakbond

Wanneer en hoe maak je deze IKB-keuze?
« Ben je lid van een vakbond? Dan kun je IKB-budget inzetten voor je contributie. Ook als je de contributie betaalt doordat je werkgever die inhoudt op je salaris.
= Het moet gaan om contributie die je betaalt in het kalenderjaar waarin je deze IKB-keuze maakt.

= \oeg meteen een digitaal bewijs bij dat je de contributie hebt betaald. Een bewijs is niet nodig bij inhouding op je salaris.

Wat wil je doen?

* Vanaf welke maand wil je je IKB-budget

inzetten? Januari (Max € 604,70) v
* Toten met welke maand wil je je IKB-budget
inzetten? Januari (Max € 604.70) v
* Hoeveel IKB-budget wil je inzetten? € o |,
*  Bijlage{n) Bijlagen (0) -
|

1 Nog geen bijlage(n) geselecteerd

Sleep bestanden voor upload hiernaartoe of klik op "+

Akkoordverklaring

Ik weet hoe IKB werkt, ken de regels, voldoe aan de voorwaarden en ben akkoord met
* Ga akkoord met de volgende verklaring de gevolgen van mijn IKB-keuzes.

et
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e Selecteer de maand waarin je je IKB-budget wil inzetten.
e Vul het bedragin.

e Kiik bij ‘Bijlage’ klik op ‘Bladeren’ en voeg het betaalbewijs toe.
e Vink bij‘Ga akkoord met de volgende verklaring” aan.
e Klik daarna op ‘Volgende’.

antrmaienn
Contributie vakbond

Wanneer en hoe maak je deze IKB-keuze?
= Ben jelid van een vakbond? Dan kun je IKB-budget inzetten voor je contributie. Ook als je de contributie betaalt doordat je werkgever die inhoudt op je salaris.
= Het moet gaan om contributie die je betaalt in het kalenderjaar waarin je deze IKB-keuze maakt.

« Voeg meteen een digitaal bewijs bij dat je de contributie hebt betaald. Een bewijs is niet nodig bij inhouding op je salaris.

Wat wil je doen?

* Vanaf welke maand wil je je IKB-budget
o SC R £ e Januari (Max € 604,70)

* Tot en met welke maand wil je je IKB-budget
inzetten? Januari (Max € 604,70) ~

* Hoeveel IKB-budget wil je inzetten?

* Bijlage(n) Bijlagen (1)

® herstelcode PNG

A 23,2kB ®

L
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=
=}
=}
=}

Akkoordverklaring

Ik weet hoe IKB werkt, ken de regels, voldoe aan de voorwaarden en ben akkoord met
* Ga akkoord met de volgende verklaring de gevolgen van mijn IKB-keuzes.

folsende

Je ziet nu een nieuw scherm.

=ae s trallian at ammanosan

Contributie vakbond

Jouw aanvraag

Vanaf maand Januari
Toten met maand Januari
Bedrag £270,00
Bijlage{n)

@ herstelcode PNG

Verklaring

Ik ga akkoord met de volgende verklaring Ik weet hoe IKB werkt, ken de regels, voldoe aan de voorwaarden en ben akkoord met de
gevolgen van mijn [KB-keuzes.

Klik op ‘Versturen’. Je ziet nu het overzichtsscherm. Bij ‘Opslaan IKB-overzicht’ zie je een overzicht
waarin het bedrag van jouw keuze ‘Contributie vakbond’ staat.
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3. Een overzicht van je IKB opvragen
¢ Klik na de bevestiging van je IKB-aanvraag op ‘IKB overzicht’ voor een overzicht van je

aanvraag.

4 Opslaan IKB-overzicht

e Je ziet nu het overzichtsscherm ‘Overzicht Flexible Benefits'.

e Dit overzicht komt in je personeelsdossier.

e Kilik op ‘Sluiten’.

IKB overzicht
—
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4. Je aanvraag wijzigen of verwijderen
Je kunt je aanvraag nog wijzigen of verwijderen. Ook kun je een bijlage vervangen.

4

September Contributie vakbond £645,00 & ra w
Oktober Contributie vakbond £645,00 & V4 w
November Contributie vakbond £645,00 & 7 w
December Contributie vakbond €645,00 & Ve w
Totaal €13.630,77

Publicatiedatum 25 april 2023



5. Contact met P-Direkt

Heb je nog vragen? Neem dan contact op met het contactcenter. Wij zijn op werkdagen bereikbaar
van 8:00 uur tot 22:00 uur op telefoonnummer 088 - 020 08 00. Je kunt ook een e-mail sturen
naar contactcenter@p-direkt.nl. Je ontvangt dan een nieuw registratienummer.
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